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Dispde sobre procedimento interno para doagbes e baixas de bens
pertencentes ao Patriménio do Instituto.

Emanuel Carrilho, Diretor do Instituto de Quimica de Sao Carlos — IQSC, da
Universidade de S&o Paulo — USP, no uso de suas atribuicdes legais, e com base no
disposto no art. 1°, inciso I, item “b" da Portaria GR n. 6.561/2014 e alteracoes, baixa
a seguinte portaria:

Artigo 1° - Toda e qualquer doagéo de bens pertencente ao patriménio do Instituto de
Quimica de S&o Carlos somente podera ser realizada apos a deliberagéo do Conselho
Técnico Administrativo (CTA) e posterior anuéncia do dirigente.

Paragrafo 1° - O procedimento de doagéo que antecede a deliberacao de que trata o
caput, sera conduzido, exclusivamente, pela Area de Patriménio, sob responsabilidade
do Servico de Materiais, observadas as normas do Manual de Administragao Patrimonial
da Universidade de Sao Paulo.

Artigo 2° — Sera nula e sem efeito qualquer doagdo de bens patrimoniais sem
observancia do disposto no artigo 1°.

Artigo 3° - Fica encarregado dos expedientes relativos a Area de Patriménio do IQSC o
servidor Francisco Honorio Trajano e na sua auséncia, o responsavel designado pelo
Servigo de Materiais.

Artigo 4°. — Toda solicitagdo de baixa de registro patrimonial de qualquer bem
permanente deve ser encaminhada a Area de Patriménio, que & responsavel pelos
procedimentos constantes do Manual de Administragéo Patrimonial.

Artigo 5°. — Relativo aos pedidos de baixa de bens de informatica, fica atribuida a STI —
Secao Técnica de Informatica do Instituto, a responsabilidade de realizar uma avaliacao
técnica sobre a condigdo do equipamento com consequente emisséo de relatorio.

Paragrafo 1°. — A baixa desses equipamentos somente sera realizada com base no
referido relatério de avaliacdo técnica, caso seja constatado que o equipamento ndo
tenha mais condicbes de uso, ou que seu reparo/manutencdo se mostre
economicamente inviavel.
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Artigo 6°. — Os pedidos de baixa de demais equipamentos com registro patrimonial
também devem ser precedidos de analise técnica para a devida avaliagao sobre suas
condigdes de funcionamento.

Artigo 7°. — Considerando a auséncia de um local adequado para armazenar bens
colocados a disposicéo, os interessados na disponibilizagdo deverdo manter a guarda
desses bens até que seja concluido o procedimento interno para a devida destinagao,
com consequente recolhimento.

Paragrafo 1°. — Ndo sera permitido que a guarda dos bens disponibilizados de que trata
o caput, ocorra em locais de uso comum, de transito de pessoas e veiculos ou ainda
locais externos do Instituto.

Artigo 8°. — Reitera-se a absoluta necessidade de todos os servidores, docente ou nao
docente, de manter regularizados no Sistema Merctrio os bens patrimoniais sob sua
responsabilidade, bem como colaborar com as atividades de localizacéo e fixagao de
etiquetas de controle nos bens pendentes de registro, seja qual for sua origem.

Artigo 9° - Esta portaria entrara em vigor na presente data, revogadas as disposicoes
em contrario, em especial as constantes na Portaria IQSC 1499/2016.

Sao Carlos, 11 de margo de 2022.

Prof. Dr. Emanuel Carrilho
Diretor




